CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ATO DA MESA DIRETORA N° 001/2025

Regulamenta, no ambito da Camara Municipal de
Presidente Kennedy, o art. 72 da Lei de Licitagtes e
Contratos Administrativos (Lei federal n® 14.133, de 1° de
abril de2021), que trata do processo de contratagéo
direta, para disciplinar a dispensa de licitagdo na forma
eletronica e o uso do Sistema de Dispensa Eletrénica, e
déa outras providéncias

A MESA DIRETORA DA CAMARA DE VEREADORES DE PRESIDENTE KENNEDY, no uso de suas
atribuicdes regimentais, especialmente aquelas conferidas pelo art. 17 do Regimento Interno,
RESOLVE:

Art. 1° Este Ato regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Presidente Kennedy — CMPK, o art.
72 da Lei federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que “estabelece normas gerais de licitacdo e
contratacdo para as Administracdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios”, que trata do processo de contratagé@o direta, para
disciplinar a dispensa de licitac&o na forma eletrénica e o uso do Sistema de Dispensa Eletronica, e
da outras providéncias.

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 2° O Sistema de Dispensa Eletrdnica disponibilizado no Sistema de Compras do Governo Federal
sera utilizado pela Camara Municipal de Presidente Kennedy para a realizagdo dos procedimentos
de contratacéo direta de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia.

§ 1° Deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos no Manual do Sistema de Dispensa
Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e
operacionalizagao.

§ 2° No caso de ndo ser possivel a utilizagio do Sistema de Dispensa Eletronica, a condugéo do
procedimento sera realizada nos autos do processo com as devidas justificativas, garantida sua

transparéncia pelos meios complementares disponiveis.
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Art. 3° A Camara Municipal de Presidente Kennedy adotard a dispensa de licitagdo, na forma
eletrénica, nas seguintes hipéteses:

| - contratagdo de obras e servigos de engenharia ou de servicos de manutencdo de veiculos
automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021;

Il - contratagéo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021; e

Ill - contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servigos de engenharia, nos termos do
disposto no inciso Ill e seguintes do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, quando cabivel.

§ 1° Para fins de afericao dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do caput,
deveréo ser observados:

| - o somatério despendido no exercicio financeiro no ambito da Camara Municipal de Presidente
Kennedy; e

Il - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles
relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 2° Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento registrada pelo fornecedor quando do
seu cadastramento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf), vinculada:

| - a classe de materiais, utilizando o Padrdo Descritivo de Materiais (PDM) do Sistema de
Catalogacéo de Material do Governo federal: ou

Il - a descrigdo dos servigos ou das obras, constante do Sistema de Catalogagao de Servigos ou de
Obras do Governo Federal.

§ 3° O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica as contrata¢cdes de até R$ 8.000,00 (oito mil reais)
de servigos de manutengé@o de veiculos automotores de propriedade da Camara Municipal de
Presidente Kennedy incluido o fornecimento de pecas, de que trata o § 7° do art. 75 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

§ 4° Serado considerados como sendo de propriedade da Camara Municipal de Presidente Kennedy
para a aplicagéo do disposto no § 3° deste Ato os veiculos disponibilizados por meio de cesséo de
uso.

§ 5° O valor estabelecido no § 3° deste Ato acompanhara as atualizagdes promovidas pelo governo
federal.

§ 6° Quando do enquadramento de bens, servigos ou obras nos termos das hipéteses previstas neste
artigo, a autoridade competente pela autorizacdo e a autoridade superior responsavel pela
adjudicac@o e pela homologagdo da contratagdo devem observar o disposto no art. 73 da Lei n°®
14.133, de 2021, e no art. 337-E do Decreto-Lei n® 2.848, de 7 de dezembro de 1940.
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CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO

Art. 4° O procedimento de dispensa de licitagado, na forma eletronica, sera realizado pela Comisséao
Permanente de Contratagao e instruido com os seguintes documentos, no minimo:

| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar;

Il — o estudo técnico preliminar, facultada a sua elaboragdo nas hipéteses do art. 75, incisos I, If, Vi
e VIII, e dispensada a sua elaboragéo na hipotese do art. 75, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021;

Il - a andlise de riscos, dispensada a sua elaboragéo no caso de contratagées com valor estimado
de até 50% do valor da dispensa prevista no art. 75, | e I, da Lei n® 14.133/2021;

IV - termo de referéncia ou projeto basico;

V - estimativa de despesa, com a demonstrac@o dos valores unitarios e totais,

VI - parecer juridico que demonstre o atendimento dos requisitos legais exigidos;

VIl - demonstracé@o da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentérios com o compromisso a
ser assumido e com o plano de contratacées anual;

Vil - comprovacéo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificagdo minima
necessaria;

IX - autorizag@o da autoridade competente.

Paréagrafo tinico. O ato que autorizar a contratacdo direta serd numerado em ordem sequencial e
cronolégica dentro do exercicio, e sera divulgado e mantido a disposicéo do pablico em sitio eletrénico

oficial da Camara Municipal promotora do procedimento.

Art. 5° Deverao ser inseridos no sistema as seguintes informagdes para a realizagdo do procedimento
de contratagdo:

| - a especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o preco estimado de cada item, nos termos do disposto no inciso Il do art. 3°,
observada a respectiva unidade de fornecimento;

Ill - o local e o prazo de entrega do bem, prestacéo do servico ou realizagdo da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta;

V - a observancia das disposicdes previstas na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006.

VI - as condi¢des da contratag8o e as sangdes motivadas pela inexecugéo total ou parcial do ajuste;
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VIl - a data e o horario de sua realizagéo, respeitado o horario comercial, e o endereco eletrénico
onde ocorrera o procedimento.
Paragrafo unico. Em todas as hipoteses estabelecidas no art. 3°, o prazo fixado para abertura do
procedimento e envio de lances n&o sera inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados da data de divulgacéo
do aviso de contratagao direta.

Art. 6° O procedimento sera divulgado no portal da transparéncia da Camara Municipal de Presidente
Kennedy, no Portal Nacional de Contrataces Publicas (PNCP) e no sitio eletronico oficial da

ferramenta utilizada, caso disponivel;

Art. 7° O fornecedor interessado, ap6s a divulgacéo do aviso de contratacdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢do do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horério estabelecidos para
abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo préprio do sistema, as seguintes
informacdes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao Publica;

Il - o enquadramento na condig@o de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, quando couber;

11l - o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigdes gerais da contratagéo, constantes
do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e
verdadeiras;

V - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 8° Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 7°, o fornecedor podera parametrizar
o seu valor final minimo e obedecera as seguintes regras:

| - a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

Il - os lances serzo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e
o intervalo deque trata o inciso |.

§ 1° O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de

disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.
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§ 2° O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para a Camara Municipal de Presidente Kennedy.

Art. 9° Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo énus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

CAPITULO Il
DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE LANCES

Art. 10. A partir da data e horario estabelecidos no aviso de dispensa, o procedimento sera
automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos.
Paragrafo Gnico. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no caput, o procedimento sera

encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente de classificacéo.

Art. 11. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de
diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagéo aos lances
intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 1° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

§ 2° O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao tltimo por ele ofertado e

registrado pelo sistema.

Art. 12. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor

lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.
Art. 13. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu lance.

CAPITULO IV
DO JULGAMENTO E DA HABILITAGAO

Art. 14. Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do art. 11, a Camara Municipal
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realizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a

adequagéo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagéo ao estipulado para a contratagéo.

Art. 15. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do prego maximo definido para a contratagéo, a Camara Municipal podera negociar condigdes
mais vantajosas.

§ 1° Na hipétese de a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a sele¢éo da proposta
economicamente mais vantajosa, a verificagdo quanto a compatibilidade de pregos sera formal e
devera considerar, no minimo, o nimero de concorrentes no procedimento e os valores por eles
ofertados.

§ 2° Concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento, devendo

esta ser anexada aos autos do processo de contratagéo.

Art. 16. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociacéo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo

definido para a contratagéo, observado o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 15.

Art. 17. Definida a proposta vencedora, o 6rgao ou a entidade devera solicitar, por meio do sistema,
o envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao altimo lance
ofertado pelo vencedor.

Paragrafo unico. No caso de contratagdo em que o procedimento exija apresentagdo de planilhas
com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitérios ou de custos e formacgédo de pregos, esta
devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a proposta
vencedora.

Art. 18. Para a habilitagéo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas, exclusivamente, as
condigdes de que dispde a Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° A verificagdo dos documentos de que trata o caput seré realizada no Sicaf ou em sistemas que
vierem a substitui-lo, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados constantes
dos sistemas.

§ 2° O disposto no § 1° deve constar expressamente do aviso de contratagédo direta.

§ 3° Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados para

a habilitacsio, na forma estabelecida no § 1°, ou de documentos ndo constantes do Sicaf, o érgéo ou
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entidade devera solicitar ao vencedor, no prazo definido no edital, o envio desses por meio do
sistema.

Art. 19. No caso de contratagbes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega
de até 30(trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratagdes com valores inferiores
correspondentes a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral,
previsto no art. 75, I, da Lei n° 14.133/2021,somente sera exigida das pessoas juridicas a
comprovacédo da regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitagédo
com a Fazenda Federal, além da comprovacgédo de regularidade fiscal do Municipio de Presidente
Kennedy.

Art. 20. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 18, o fornecedor sera
habilitado.

Paréagrafo tnico. Na hipotese de o fornecedor néo atender as exigéncias para a habilitagéo, o 6rgéao
ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo,
até a apuragao de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condigbes de

habilitagdo.

Art. 21. No caso do procedimento fracassar, o 6rgéo ou entidade podera:

| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua
situagdo no que se refere a habilitag&o; ou

Il - valer-se, para a contratagéo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condic¢des de habilitacdo exigidas.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos | e Ill caput podera ser utilizado nas hipéteses de o
procedimento restar deserto.

CAPITULO V
DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

Art. 22. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagéo, o processo sera encaminhado &
autoridade superior para adjudicagao do objeto e homologacéo do procedimento, observado, no que
couber, o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.
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Art. 23. Os horérios estabelecidos na divulgag&o do procedimento e durante o envio de lances
observaréo o horério de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no
Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

Art. 24. Os servidores que utilizam o Sistema de Dispensa Eletrénica responderédo administrativa, civil
e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida
as normas de seguranca instituidas.

Paragrafo unico. Os servidores deverdo assegurar o sigilo e a integridade dos dados e informagoes
da ferramenta informatizada de que trata este Ato, protegendo-os contra danos e utilizages
indevidas ou desautorizadas no dmbito de sua atuacgao.

Art. 25. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagéo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou @ Camara
Municipal de Presidente Kennedy a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

Art. 26. As orientagdes expedidas pelo governo federal para complementacdo e atualizagédo do
Sistema de Dispensa Eletronica deverdo ser observadas pelo servidor responsavel pela condugéo
dos procedimentos de dispensa de licitag@o na forma eletrénica.

CAPITULO VI
DAS CONTRATAGOES POR INEXIGIBILIDADE DE BAIXO VALOR

Art. 27. A aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros ou contratagdo de servicos que s6
possam ser fornecidas por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, de que trata o
art. 74, | da Lei n°14.133/2021, e cujo valor estimado da contratagdo néo ultrapasse 50% do limite
fixado no art. 75, caput, I, desse mesmo diploma legal, adotaré o procedimento estabelecido neste
Capitulo.

Art. 28. O procedimento de contratagdo por inexigibilidade de licitagdo de que trata o art. 74, | da Lei
n°14.133/2021, e cujo valor estimado da contratagao nao ultrapasse 50% do limite fixado no art. 75,
caput, |, desse mesmo diploma legal, sera realizado pelo DEPARTAMENTO DE COMPRAS,
LICITACOES E CONTRATOS e instruido com os seguintes documentos, no minimo:

| - documento de formalizacdo de demanda;
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Il — o estudo técnico preliminar, que contera as seguintes informagoes:

a) descricdo da necessidade da contratagéo, considerado o problema a ser resolvido, sob a
perspectiva do interesse publico;

b) demonstracéo da previsdo da contratagdo no plano de contratagdes anual, de modo a indicar seu
alinhamento com o planejamento da Administragéo;

c) estimativa das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memérias de célculo que Ihes
déo suporte;

d) estimativa do valor da contratagéo, acompanhada das memodrias de célculo e dos documentos que
lhe ddo suporte;

e) justificativa para escolha do fornecedor, acompanhada da demonstracdo de sua condi¢édo de
exclusividade e de regularidade para a contratagdo com a Administracéo e de compatibilidade do
preco;

f) justificativa para o parcelamento ou néo da contratagéo; e

g) posicionamento conciusivo sobre a adequagéo da contratagdo para o atendimento da necessidade
a que se destina.

IIl - parecer juridico que demonstre o atendimento dos requisitos legais exigidos;

IV - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o compromisso a
ser assumido e com o plano de contratagdes anual quando ja elaborado;

V - autorizagé@o da autoridade competente.

§ 1° A comprovagao da regularidade para a contratacdo serd feita mediante a apresentacéo de
certiddes de regularidade fiscal federal, social e trabalhista, além da comprovagao de regularidade
fiscal junto ao Municipio de Presidente Kennedy.

§ 2° O ato que autoriza a contratag&o direta sera numerado em ordem sequencial e cronolégica dentro
do exercicio, e sera divulgado e mantido a disposicéo do publico em sitio eletronico oficial da Camara

Municipal promotora do procedimento.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 29. Este Ato nao se aplica aos instrumentos de quaisquer espécies celebrados antes do dia 1°
de fevereiro de 2025.
Paragrafo Gnico. Os contratos celebrados nos termos da Lei federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993,

se prorrogados, continuarao seguindo seus dispositivos até o fim da sua vigéncia.
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Art. 30. Serao utilizados os Catalogos CATMAT e CATSER, do Sistema Integrado de Administragéo

de Servigos Gerais — SIASG, do Governo Federal, ou o que vier a substitui-los.

Art. 31. Podera ser utilizado o Sistema ETP digital nos termos da Portaria n°® 355, de 9 de agosto de
2019, da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério de
Economia, o Sistema ETP Digital do Governo Federal, ou outro que observe as exigéncias da Lei
federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 32. Este Ato entra em vigor na data da sua publicagéo.

Presidente Kennedy, ES, Plenario “Marco Augusto Costa Longa”, aos 30 do més de janeiro de
2025.

unimmmo

Presidente Interino

e

~~“"Jorge de Almeida Bittencourt
Secretario
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